ZARZADZENIE NR 4/2023
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Malej Wsi

Z dnia 08 marca 2023 roku

w sprawie powolania stalej Komisji do spraw likwidacji pozostalych srodkow trwatych,
materialéw oraz innych niskocennych skladnikéw majatkowych w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Malej Wsi

Na podstawie § 9 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Matej Wsi uchwalonego
Uchwata Nr 197/XXV/2009 z dnia 25 wrze$nia 2009 r, oraz § 7 ust. 2 pkt 5 Regulaminu
Organizacyjnego Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Matej Wsi, zarzadzam co
nastepuje:

§1

1. Powotuje stata Komisj¢ do spraw likwidacji pozostatych $rodkoéw trwalych, materiatow
oraz innych niskocennych sktadnikow majatkowych w Gminnym Osrodku Pomocy
Spoteczne; w Matej Wsi w skladzie:

1) Katarzyna Kurek - Przewodniczaca Komisji
2) Patrycja Krystek - Zastegpca Przewodniczacej Komisji
3) Agnieszka Drajkowska — Cztonek
4) Alina Walter — Czlonek
§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne srodkow trwatych,
materiatow oraz innych niskocennych sktadnikow majatkowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wz6r Wniosku o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych uzytkowanych w GOPS
Mata Wie$ zawiera Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia

3. Wzor protokotu z likwidacji $rodkoéw trwatych zawiera Zatacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Kierownik GOPS w Matej Wsi

Marzena Czernicka



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2023
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Matej Wsi z dnia 08 marca 2023 r.

TRYB PRACY STALEJ
KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
§1
1. Komisja pracuje w sktadzie trzyosobowym, pod kierunkiem Przewodniczacej Komisji

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystac¢
z pomocy pracownikow zatrudnionych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Matej
Wsi

§2
Do zadan przewodniczacej statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby
materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie lub innego pracownika osrodka

2) organizowanie pracy komisji,
3) nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji,
4) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub
Jego uzupelnienia,

6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidaciji,

7) sporzadzanie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji srodkow,
zawierajgcego wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

§3
Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) Okreslenie sposobu likwidacji,

2) organizowanie procesu likwidacji w sposob  niezaktocajacy normalnego
funkcjonowania Osrodka

3) przekazywanie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej informacji o
wszelkich stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszcza w
zakresie  gospodarki sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed
zniszczeniem,

§ 4

Etapy przeprowadzania likwidacji:



1) zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw podlegajacych likwidacji i wpisanie ich do
zestawienia zbiorczego,
2) przedmioty z zestawienia zbiorczego, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji.

§5
Srodki trwate, materiaty oraz inne niskocenne sktadniki majatkowe podlegaja fizycznej
likwidacji, na zasadach okreslonych w zatgczniku Nr do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6

Komisja przygotowuje stosowne dokumenty
1) protokot z likwidacji sSrodkow trwatych, materialow oraz innych niskocennych sktadnikow
majatkowych Ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,
sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i przekazuje si¢ do

zatwierdzenia Kierownikowi Osrodka.
2) Dowody ksiggowe stuzace udokumentowaniu ruchu $rodkow trwatych.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 4/2023
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Matej Wsi z dnia 08 marca 2023 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH, MATERIALOW
ORAZ INNYCH NISKOCENNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

§1

Likwidacji podlegaja srodki trwale, materialy oraz inne niskocenne
sktadniki majatkowe, ktore:

1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,
2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
3) calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

4) ulegty zniszczeniu na skutek zdarzen losowych,

5) utracity przydatno$¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian
technologicznych.

. Likwidacja $rodka trwatego, materiatéw oraz innych niskocennych sktadnikoéw
majatkowych polega na jego fizycznej likwidacji.

. Likwidacji fizycznej podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie, nieposiadajace wartosci uzytkowe;.

. W przypadku likwidacji sktadnika majatku o wartosci poczatkowej powyzej
1. 000,00 zt i eksploatacji do 5 lat nalezy zataczy¢ wiasciwa opinig¢ lub
ekspertyz¢. Moze ona by¢ sporzadzona przez pracownika Osrodka lub inng
osobe posiadajaca uprawnienia wskazang przez kierownika Osrodka.
Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyze srodka trwatego
w innych przypadkach niz wymienione w punkcie 1, jezeli okre$lenie
stopnia zuzycia srodka trwatego lub materiatu bedzie wymagato fachowej
opinii.

. 0 likwidacji srodka trwatego decyduje kierownik Osrodka na wniosek komisji.

§2

. Sposéb likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej
uzalezniony jest od rodzaju $rodka trwalego oraz materiatu, z ktérego jest
wykonany tj.:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajagce w procesie spalania

toksycznych gazow) podlegaja, po ich potamaniu, przekazaniu do
spalenia lub usunigcia do kontenera na odpady komunalne,

2) komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory,
maszyny liczace, itp.), jak rowniez przedmioty toksyczne podlegaja
przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej sie odbiorem tego typu
odpadéw lub do punktu selektywnej zbiorki odpadow komunalnych
(PSZOK) w celu ich utylizacji,



3) przedmioty wykonane z innych materiatow po ich demontazu usuwa si¢
do kontenera na odpady

4) wartos$ci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie
programow ze stanowisk komputerowych i serweréw. Nosniki danych,
napedy przenosne, klucze USB i inne nos$niki wymienne z wersjami
instalacyjnymi programoéw likwiduje sie przez fizyczne zniszczenie.

§3
1. Nieodptatnie $rodek trwaly mozna przekazac¢ innej jednostce organizacyjnej
gminy oraz placéwce os§wiatowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej,
organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarnej, jezeli sSrodek moze
by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych, osobom
fizycznym, ktore wykazaly wazny interes.

2. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1, podlegaja
srodki trwate o ktorych mowa w § 1 ust. 3.

3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwalego nastgpuje za zgoda kierownika
Osrodka, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w
szczegolnosci rodzaj, typ i ilos¢ srodka trwalego oraz jego warto$¢ szacunkowa.



Mata Wie$, dnia ............

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 4/2023
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Matej Wsi z dnia 08 marca 2023 r.

Whniosek o likwidacje pozostalych srodkéw trwalych, materialow oraz innych

niskocennych skladnikow majatkowych w GOPS Mala Wies

Whioskuj¢ o likwidacje nizej wymienionych $rodkéw trwatych, materialow oraz innych

niskocennych sktadnikoéw majgtkowych:

LP.

Okreslenie sktadnika

Nr
inwentarzowy

j.-m.

llos¢

Wartos¢ brutto

Jednostkowa wg ksiag
ew./Jednostkowa po ekspertyzie

Uzasadnienie
likwidacji

powodu

Data i podpis wnioskodawcy




Mata Wies, dn. cceeeevveeceveeceeeee

Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia nr 4/2023
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Matej Wsi z dnia 08 marca 2023 r.

PROTOKOL

Komisji Likwidacyjnej w GOPS Mata Wies

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 4 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malej
Wsi z dnia 08 marca 2023 roku w sprawie powotania stalej Komisji do spraw likwidacji
pozostatych srodkow trwalych, materiatow oraz innych niskocennych sktadnikéw majatkowych w
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Matej Wi, oraz trybu i zasad likwidacji, Komisja w sktadzie:

L e — Przewodniczaca

e e — Zastepca Przewodniczacej
e — Cztonek

A — Cztonek

Rozpatrzyta wniosek z dnia ...............coociiiiiiiiii

postanawia co nastepuje:

LP.

Okreslenie sktadnika | Numer
inwentarzowy

Jednostkowa
wartosc

Kwalifikacja
likwidacja
tak/nie

Uzasadnienie

Sposob likwidacji




Dodatkowe wyjasnienia:

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

Kierownik GOPS Mata Wie$




